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Учебно-методическое пособие по работе с автоматизированной системой 

управления образовательным учреждением «Виртуальная школа» (пользователь – 

учитель-предметник, классный руководитель), Дубна-Белгород, 2011, 30с. 

 

 

Пособие является итогом совместной работы ООО «Фабрика информационных 

технологий», г. Белгород и МУ «Центр развития образования г.Дубны Московской 

области», Отдел информационных технологий, г. Дубна Московской области. 

Учебно-методическое пособие предназначено для учителей-предметников, 

классных руководителей образовательных учреждений, использующих в своей 

деятельности автоматизированные системы управления образовательным учреждением, а 

также для всех лиц, заинтересованных в оказании услуг населению в электронном виде в 

сфере образования. 

 

 

ООО «Фабрика информационных технологий» 

308012, г.Белгород, ул. Костюкова, д.46 

Тел. 8 (4722) 20-19-11. http://fabit.ru 

 

 

Муниципальное учреждение «Центр развития образования г. Дубны 

Московской области», Отдел информационных технологий. 

141980, г. Дубна, Московская область, ул. Мира, д.1. 

Тел.: 8 (496) 214-60-12. http://oit.uni-dubna.ru;  

  

 

 

 

http://fabit.ru/
http://oit.uni-dubna.ru/
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ˏ̃̆̅̆̎̉̆ 
 Базовый функционал комплекса оперативного управления образовательным 

процессом и документооборотом – «Виртуальная школа» включает следующие модули: 

V электронный журнал; 

V электронный дневник;  

V справочные данные по школе; 

V база данных по учителям, ученикам, родителям; 

V SMS-оповещение родителей об успеваемости и посещаемости детей; 

V комплексная выборка (поиск) по базе данных; 

V формирование отчетности  

V возможность обмена электронными сообщениями между участниками процесса 

(например, Учитель — Ученик, Учитель — родитель и др.) 

 Виртуальная Школа: 

V является системой автоматизации образовательного процесса; 

V предоставляет возможность получения школами и управлением образования 

первичной информации об учениках, родителях и учителях ; 

V позволяет перевести типовой журнал в электронный вид; 

V улучшает показатели посещаемости и успеваемости учеников за счет внедрения 

системы SMS- рассылки оценок; 

V предоставляет возможность получения  родителями информации о ребенке через 

Интернет; 

V позволяет оперативно формировать необходимую отчетность в соответствии со 

стандартными формами. 

 Доступ к комплексу «Виртуальная школа» может осуществляться как через 

школьную интрасеть, так и через Интернет, с помощью стандартных браузеров 

Интернет.  
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˚̘́́̌̏ ̜̑́̂̏̓ 
Для работы в АСУ «Виртуальная школа» необходимо зайти на сайт http://vsopen.ru/ 

и пройти вход в систему  в разделе «Авторизация». 

 
В зависимости от целей и задач, возлагаемых на работу с порталом, пользователю 

программно-аппаратного комплекса «Виртуальная Школа» выдается один из 

предлагаемых профилей: 

¶ Администратор (объекта) 

¶ Управление образования (Департамент образования) 

¶ Директор 

¶ Завучи по областям 

¶ Учитель-предметник 

¶ Обозреватель системы 

¶ Классный руководитель 

¶ Родитель 

¶ Ученик 

˗̗̝̝̏̎̉̅̆̎̉́̌̎̏̒̓̕ 
В проекте VSOPEN.RU конфиденциальности уделяется особое внимание. Все 

персональные данные вводятся после согласия родителей. Доступ к персональным 

данным ограничен правами пользователей. Размещение сервера, организация доступа и 

архитектура хранения данных в БД проекта соответствует требованиям Федерального 

закона №152 – ФЗ «О персональных данных». 

Договор подписывается сторонами, условия которого неукоснительно 

соблюдаются.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://vsopen.ru/
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˕̎̓̆̑̆̊̒̕ ̘̑́̂̏̆̊ ̏̂̌́̒̓̉ 
В зависимости от того, какими правами наделены пользователи АСУ «Виртуальная 

школа» будет меняться интерфейс рабочей области и доступные поля для заполнения 

информации. 

После прохождения авторизации на сайте, пользователям «Классный 

руководитель» и «Учитель-предметник» будет открыт доступ к следующему интерфейсу: 

 

Пользователь «Учитель-предметник»              Пользователь «Классный руководитель»              

 

  

 

 

Работа с АСУ «Виртуальная школа может осуществляться пользователем как  через 

главное меню (1), так и через стартовые виджеты (2) и соответствующие разделы системы 

(3). В каждой открываемой форме будут иметься различные виджеты (кнопки системы 

навигации по школе) (4). 

 

 

Главное меню: 

1. Начать работу  позволяет открыть стартовую форму «Виртуальной школы». 

 

2. Кадры 

 
 

5. Образовательный процесс 

 

3. Классы 6. Работа со школой 

1

. 

2

. 

3

. 

4. 
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4. Методическая работа  

 

7. Сервис 

 

 

Стартовые виджеты: 

 

 
Классное руководство  

  
Методические объединения 

 

 
Назначение предметов 

  
Творческие группы 

 

 
Распределение аудиторной 

нагрузки 

 

 
Тематическое планирование 

 

 
Список сотрудников 

  
Учебные материалы 

 

 
Штатное расписание 

  
XLS импорт учащихся 

 

 
Индивидуальные учебные планы 

  
Аналитика 

 

 
Подгруппы классов 

  
Карта школы 

 

 
Список классов 

  
Материально техническое 

обеспечение 

 
Список учеников классов 

  
Отчеты 

 

 
Учебное расписание 

 
Расписание звонков 

 

 
Учебные планы 

  
Внутренняя почта 

 

 
Учебный журнал 

  
Тест на профориентацию 

 

Разделы системы повторяют подпункты главного меню и стартовых виджетов. 

Виджеты/ кнопки управления рабочей областью  

 
 

1. Вход в «Личный кабинет» 

2. Внутренняя почта 

3. Выход из системы 

 

 

  1          2          3  

http://vsopen.ru/v4_orel/add/classHead
http://vsopen.ru/v4_orel/add/entertainments
http://vsopen.ru/v4_orel/add/teacherSubject
http://vsopen.ru/v4_orel/add/creationgroups
http://vsopen.ru/v4_orel/add/teacherCourse
http://vsopen.ru/v4_orel/add/thematicplans
http://vsopen.ru/v4_orel/add/employees
http://vsopen.ru/v4_orel/add/edumaterials
http://vsopen.ru/v4_orel/add/stateSchedule
http://vsopen.ru/v4_orel/add/xlsimport
http://vsopen.ru/v4_orel/add/studentsubgroups
http://vsopen.ru/v4_orel/add/analytics
http://vsopen.ru/v4_orel/add/subgroups
http://vsopen.ru/v4_orel/add/schoolcard
http://vsopen.ru/v4_orel/add/learningGroups
http://vsopen.ru/v4_orel/add/materialtechbase
http://vsopen.ru/v4_orel/add/students
http://vsopen.ru/v4_orel/add/reports
http://vsopen.ru/v4_orel/add/schedulingLesson
http://vsopen.ru/v4_orel/add/schedulingCall
http://vsopen.ru/v4_orel/add/eduplans
http://vsopen.ru/v4_orel/add/messaging
http://vsopen.ru/v4_orel/add/studentJournal
http://vsopen.ru/v4_orel/add/passtest/view?id=1
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Виджет «Закрыть»  предназначен для выхода из конкретной формы.  

 

В ходе работы в каждой открытой форме могут быть следующие виды виджетов 

(кнопки системы навигации по школе): 

 

1. Выбор рабочей области (например, выбор класса, с которым необходимо работать) 

2. Свернуть  

3. Развернуть  

4. Закрыть  

 

В некоторых разделах и подразделах АСУ «Виртуальная школа» можно будет 

увидеть значок  - импорт данных. Он означает, что к определенному 

(выбранному) разделу/подразделу системы имеется возможность автоматической 

загрузки данных через шаблон. 

 

Далее подробно будет рассмотрена работа пользователей «Учитель-предметник» и 

«Классный руководитель» в АСУ «Виртуальная школа» 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1        2          3         4 
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˕̎̓̆̑̆̊̒̕ȟ ̜̅̏̒̓̔̐̎̊ ̝̟̐̏̌̈̏̃́̓̆̌ Ⱥɣ ̘̝̉̓̆̌-
̐̑̆̅̍̆̓̎̉̋Ȼ. 
 

 
 

Учителю-предметнику в системе АСУ «Виртуальная школа» доступны следующие 

разделы по категориям: 

¶ Классы: списки учеников классов, учебное расписание, учебные планы, учебный 

журнал. 

¶ Образовательный процесс: тематическое планирование, учебные материалы 

¶ Сервис: внутренняя почта. 

Следует отметить, что права учителя-предметника по отношению к каждому 

доступному разделу не одинаковы: 

 

Категории, разделы Доступ: просмотр 

Доступ: частичное 

редактирование 

информации (отдельные 

подпункты, подменю) 

Доступ: полное 

редактирование 

информации 

Классы 

Списки учеников класса + + только в части 

«Портфолио учащегося» 

 

Учебное расписание +   

Учебные планы +   

Учебный журнал + + + (в классах, где 

преподает учитель-

предметник) 

Образовательный процесс 

Тематическое 

планирование 

+ + + 

Учебные материалы + + + 

Сервис 

Внутренняя почта. + + + 
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Рассмотрим интерфейсы разделов, доступных учителю-предметнику: 

 
˞̐̉̒̏̋ ̘̔̆̎̉̋̏̃ ̋̌́̒̒́.  

В стартовом виджете выбираем  

Учитель-предметник просматривает список учеников класса, но изменять 

информацию в личных картах учащихся не может.  

Учителю-предметнику доступно лишь редактирование информации в «Портфолио 

учащегося».  

 

Чтобы перейти в «Портфолио учащегося» необходимо нажать на кнопку  

напротив ФИО учащегося. Учителю-предметнику становится доступным следующий 

интерфейс: 
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«Портфолио учащегося» включает в себя следующие вкладки для заполнения: 

¶ Общие данные, включающие в себя:  

- «Объективные данные»: персональная информация об учащемся (ФИО и 

дата рождения, пол), форма обучения, класс, в котором проходит обучение, и 

его профиль, ФИО классного руководителя и обучение в других 

образовательных учреждениях – эту информацию учитель-предметник 

может только просматривать.  

- «Кружки и секции»: данный раздел учитель-предметник может 

редактировать. Технология добавления кружков и секций учащемуся 

состоит в выборе необходимых полей в подпункте «Добавление секции 

ученику»  

и нажатии на кнопку . 

 

¶ Всероссийская олимпиада 

¶ Другие олимпиады 

¶ Предметные конкурсы 

¶ Исследовательская конференция 

¶ Творческие конкурсы 

¶ Спортивные соревнования 

¶ Результаты учебной деятельности (награды, грамоты, похвальные листы и т.д.) 

Технология работы с данными разделами портфолио учащегося аналогична работе 

с добавлением учащемуся кружков и секций (см. выше «Общие данные» Ą «Кружки и 

секции»). 

Когда работа по наполнению информацией портфолио учащегося завершена, в АСУ 

«Виртуальная школа» предусмотрена возможность вывода на печать указанной формы. 

Чтобы распечатать портфолио учащегося, выберите вкладку в портфолио учащегося 

«Общие данные», далее кликните мышкой на кнопку .  

 
 

Портфолио ученика в формате pdf, готово к печати на принтере: 
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ˠ̘̜̆̂̎̊ ̐̌́̎ 
В стартовом виджете учителя выбираем  

 
Учителю-предметнику для просмотра доступны учебные планы всех классов, в 

которых у него имеется аудиторная нагрузка.  Переход между учебными планами разных 

классов осуществляется через выбор соответствующего класса 

 
 

 

ˠ̘̜̆̂̎̊ ̇̔̑̎́̌  
Рассмотрим процесс заполнения журнала учителем-предметником. 

 В стартовом виджете учителя выбираем: 

 
Открывается журнал, в котором доступны предметы, назначенные учителю ранее, и 

классы, в которых он может вести эти предметы.  

Переход по классам происходит в верхней части виджета «Учебный журнал»:  

кликаем по стрелочке вниз и  выбираем класс  

 
Далее  выбираем  предмет, с которым будем работать. 
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Внешний вид электронного журнала 

Электронный журнал в АСУ «Виртуальная школа» организован таким образом, 

чтобы учителя, работая с ним, имели возможность осуществлять фильтрацию 

информации, хранящейся в нем. Для этого в журнале предусмотрена возможность 

просмотра отметок учащихся за прошлые месяцы или за конкретный период времени 

(Фильтр недель). 

 

 
Также для оптимизации просмотра информации на экране, вводимой учителем-

предметником, предусмотрена возможность отображения данных за период – сведений, 

которые внес учитель-предметник в конкретный месяц.  

 
 

Чтобы вернуться в полноэкранный режим отображения электронного журнала 

нажмите  

 

В электронном журнале по умолчанию отображаются все даты текущего месяца (1), 

серым цветом выделены даты выходных дней (2), зеленым – текущая дата, т.е. 

сегодняшний день (3).  
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Создание/редактирование урока 

Основная работа учителя-предметника в АСУ «Виртуальная школа» заключается в 

ежедневном выставлении текущей успеваемости и посещаемости учащихся. Все отметки 

об успеваемости и посещаемости учащихся автоматически будут отображаться в дневнике 

учащегося, поэтому очень важно аккуратно и внимательно заполнять электронный 

журнал. 

Прежде, чем учитель начнет выставлять оценки, ему необходимо провести 

подготовительные настройки в электронном журнале, а именно создать колонку с уроком. 

Для выполнения указанного действия, необходимо перейти по ссылке на нужную дату, в 

которой откроется окно: 

 
Здесь необходимо выбрать тип урока, ввести тему и домашнее задание. Нажать 

кнопку «Создать». После создания урока, оценки можно вводить непосредственно в 

журнале: нажимаем на стрелочки в строке «Ввод и редактирование оценок» либо двойной 

клик в поле ввода оценки, колонка с уроком примет вид:  

 

1 

2 3 
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После ввода и редактирования оценок урока жмем . 

 

Обращаем внимание, что в приведенном примере рисунка «Созданный урок» 

определенные даты в электронном журнале отображаются желтым цветом – даты, на 

которые создано расписание уроков. На все остальные даты, если учитель – 

предметник будет создавать уроки, то они будут считаться уроками вне расписания и 

отображаться в дневнике учащегося зеленым цветом. 

 

Возможные ситуации при создании уроков: 

1. ʋʯʠʪʝʣʶ-ʧʨʝʜʤʝʪʥʠʢʫ ʥʝʦʙʭʦʜʠʤʦ ʚʳʩʪʘʚʠʪʴ ʫʯʘʱʝʤʫʩʷ ʜʚʝ  ʦʮʝʥʢʠ ʟʘ ʦʜʠʥ 

ʫʨʦʢ.  

Чтобы решить эту задачу, необходимо выполнить следующие действия:  

¶ Создать урок на дату Ą Выставить одну оценку за урок учащемуся Ą 

Сохранить информацию, нажатием на кнопку  

¶ Снова кликнуть мышкой в ячейке напротив ФИО учащегося, где уже 

имеется одна выставленная отметка учителем, Ą В ячейке появится 

вторая клеточка для выставления отметки учащемуся за урок Ą 

Выставить отметку - Сохранить информацию, нажатием на кнопку . 

 
 

2. ʋ ʫʯʠʪʝʣʷ-ʧʨʝʜʤʝʪʥʠʢʘ ʧʦ ʨʘʩʧʠʩʘʥʠʶ ʜʚʘ ʫʨʦʢʘ ʧʦʜʨʷʜ (ʥʘʧʨʠʤʝʨ, 

Созданный урок Режим ввода отметок учащимся 

 

 

 

 

 

 

Даты, по которым предмет  должен  проводиться по расписанию 
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ʬʠʟʢʫʣʴʪʫʨʳ). ʂʘʢ ʵʪʦ ʦʪʦʙʨʘʟʠʪʴ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ ʞʫʨʥʘʣʝ, ʝʩʣʠ ʚ ʥʝʤ 

ʦʪʦʙʨʘʞʘʶʪʩʷ ʪʦʣʴʢʦ ʜʘʪʳ, ʘ ʥʝ ʬʘʢʪʠʯʝʩʢʦʝ ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ʫʨʦʢʦʚ ʧʦ 

ʧʨʝʜʤʝʪʫ  ʩ ʫʯʝʪʦʤ  ʨʘʩʧʠʩʘʥʠʷ ʚ ʢʦʥʢʨʝʪʥʳʡ ʜʝʥʴ? 

¶ Создать урок на дату (см. «Создание и редактирование урока») Ą 

Выставить оценки Ą Сохранить информацию, нажатием на кнопку  

¶ Поднести мышку к дате урока и создать еще один урок. Далее 

выставить оценки за второй урок и сохранить их вышеизложенным 

способом. 

 
 

3. ʋʯʠʪʝʣʴ-ʧʨʝʜʤʝʪʥʠʢ ʩʦʟʜʘʣ ʫʨʦʢ. ʇʦʟʞʝ ʟʘʤʝʪʠʣ ʦʰʠʙʢʫ ʚ ʫʢʘʟʘʥʠʠ ʪʝʤʳ 

ʫʨʦʢʘ (ʢʘʪʝʛʦʨʠʠ ʫʨʦʢʘ, ʜʦʤʘʰʥʝʛʦ ʟʘʜʘʥʠʷ). ʂʘʢ ʦʪʨʝʜʘʢʪʠʨʦʚʘʪʴ ʜʘʥʥʳʝ? 

При нажатии левой кнопкой мыши на иконку урока  вверху под датой появится 

всплывающее окно: 

 
В данном окне можно редактировать категорию урока, тему и домашнее задание, а 

также удалить урок из журнала. 

 

4. ʂʘʢ ʩʦʟʜʘʪʴ ʯʝʪʚʝʨʪʥʫʶ (ʧʦʣʫʛʦʜʦʚʫʶ, ʠʪʦʛʦʚʫʶ) ʢʦʣʦʥʢʫ ʚ ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʦʤ 
ʞʫʨʥʘʣʝ? 

Аналогично процедуре создания урока на конкретный день с обязательным 

выбором категории урока «четвертной», «полугодовой», «итоговый». 
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В результате будет создана четвертная колонка, которая будет отображаться в 

электронном журнале после выбранных дат каждого месяца до конца учебного года. 

 
 

 Табель успеваемости ученика 

 Учителю-предметнику из журнала доступен табель успеваемости ученика по его 

предметам. Переходим по ссылке на ФИО ученика: 

 
 

По кнопке  можно создать отчет «Табель успеваемости ученика» в формате pdf и 

в дальнейшем распечатать его на принтере. 
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ˠ̘̜̆̂̎̆ ̜̍́̓̆̑̉́̌ȟ ̘̓̆̍́̓̉̆̒̋̏̆ ̐̌́̎̉̑̏̃́̎̉̆ 
 

Учебные материалы 

В стартовом виджете запустите  

К учебным материалам в системе АСУ «Виртуальная школа» относится созданный  

реестр учебников, учебных программ и дополнительных материалов, которые 

используются в образовательном процессе школы.  

 
 

Добавление учебников и учебных программ к предметам состоит в выборе 

соответствующих полей в разделах: 

- «Учебник» Ą «Добавить учебник» Ą выбор из списка Ą  

- «Учебные программы» Ą «Добавить учебные программы» Ą выбор из 

списка Ą  

Если в выпадающих списках отсутствуют наименования учебников и программ по 
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предметам, по которым происходит обучение в ОУ, то их необходимо добавить через 

.  

Технология добавления новых учебных материалов к курсам, не имеющимся в 

выпадающих списках следующая: 

1. Выберите предмет, к которому необходимо добавить новый учебный материал  

 
 

2. Нажмите . Откроется форма для внесения 

новых данных по учебникам и программам. 

 
 

3. Внесите необходимую информацию в форму и нажмите кнопку . 

После выполнения указанных действий в выпадающих списках появятся учебники, 

учебные программы и дополнительные материалы, которые в дальнейшем можно 

добавлять к конкретным предметам. 

 

Тематическое планирование 

В стартовом виджете запустите  

Откроется форма 
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Данная форма на половину включает в себя информацию, внесенную в процеесе 

оформления учебных материалов, поэтому важно добавлять тематическое планирование в 

систему только после заполнения формы «Учебные материалы».  

Технология добавления тематического планирования к урокам состоит во внесении 

наименований глав в разделе «Содержание» и дальнейшем добавлении тем занятий, 

домашних заданий, типов занятий и количества часов, отведенных на их изучение. 

Этапы оформления тематического планирования: 

1. Выберите текущий предмет, к которому Вы хотите добавить тематическое 

планирование уроков       

2. Внесите наименование первой главы, например, «1» Ą  

3. Введенное наименование главы (отображаться будет зеленым цветом) появится 

ниже в форме Ąнажмите на него Ą откроется форма для внесения темы 

занятия, домашнего задания и т.д. Ą  

4. Далее проделайте процедуру такое количество раз, которое необходимо в 

соответствии для указания всех тем занятий. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Автоматическая загрузка шаблона календарно-тематического планирования 

В системе помимо ручного ввода тематического планирования также 

предусмотрена возможность автоматической загрузки шаблона, реализованного в 

программе MS Excel.  

Скачать форму шаблона можно, кликнув на кнопку  и фразу «Шаблон импорта 

календарно-тематического планирования » 
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. 

Далее сохранить шаблон на компьютере. Ниже представлен внешний вид шаблона: 

 

 
 

Заголовки столбцов таблицы в шаблоне, выделенные красным цветом, являются 

обязательными для заполнения!  

После внесения данных в шаблон, сохраняем его. 

Внимание! Для корректной загрузки в дальнейшем на сайт шаблона 

календарно-тематического планирования не рекомендуется изменять расположение 

в шаблоне наименований таблицы и количество пустых строк и столбцов перед ними 

(1), а также имя файла при сохранении (2)! 

 

Для загрузки на сайт готового шаблона календарно-тематического планирования 

выполняем следующие операции: 

- Открываем виджет «Тематическое планирование». 

- Выбираем текущий предмет, к которому хотим добавить тематическое 

планирование уроков       

- В окне выбора «Шаблон 

импорта календарно-

тематического планирования » 

нажимаем кнопку «Обзор» (либо 

«Выберите файл» в зависимости от используемого браузера Интернета) 

- Указываем путь к файлу шаблона. 

- Нажимаем кнопку «Загрузить». 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 
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˕̎̓̆̑̆̊̒̕ȟ ̜̅̏̒̓̔̐̎̊ ̝̟̐̏̌̈̏̃́̓̆̌ Ⱥ˗̜̌́̒̒̎̊ 
̝̑̔̋̏̃̏̅̉̓̆̌Ȼ 

 

 

 

Классному руководителю в АСУ «Виртуальная школа» доступны следующие 

разделы по категориям: 

¶ Классы: индивидуальные учебные планы, подгруппы классов, список учеников 

класса, учебное расписание, учебные планы, учебный журнал. 

¶ Образовательный процесс: тематическое планирование, учебные материалы 

¶ Сервис: внутренняя почта. 

 

Классный руководитель по отношению к учителю – предметнику наделен в системе 

«Виртуальная школа» более широкими правами: 

 

Категории, разделы Доступ: просмотр 

Доступ: частичное 

редактирование 

информации (отдельные 

подпункты, подменю) 

Доступ: полное 

редактирование 

информации 

Классы 

Индивидуальные 

учебные планы 

+ + + 

Подгруппы классов + + + 

Списки учеников класса + + + 

Учебное расписание + +  

Учебные планы +   

Учебный журнал + + + (в классах, где учитель 

- классный руководитель 

в одном лице преподает 

и, классным 

руководителем которого 
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является) 

Образовательный процесс 

Тематическое 

планирование 

+ + + 

Учебные материалы + + + 

Сервис 

Внутренняя почта + + + 

 

Рассмотрим интерфейсы разделов, доступных классному руководителю: 

 

˕̝̜̎̅̉̃̉̅̔́̌̎̆ ̘̜̔̆̂̎̆ ̜̐̌́̎  

В стартовом виджете запустите  

Индивидуальные учебные планы в АСУ «Виртуальная школа» - это форма для 

распределения учащихся по принадлежности к группам при изучении отдельных 

предметов (информатика и ИКТ, технология, иностранный язык, физкультура и т.д.) 

Классный руководитель при авторизации на сайте и переходе в форму 

«Индивидуальные учебные планы» имеет возможность изменять информацию о 

принадлежности учащихся к той или иной группе при  изучении отдельных предметов. 

Работа классного руководителя по редактированию данных в указанной форме сводится к 

выставлению «RadioButtonè- «точек» напротив ФИО учащегося. 

 
 

˜̜̏̅̄̑̔̐̐ ̋̌́̒̒̏̃  

В стартовом виджете запустите . 

Данная форма предназначена для создания подгрупп при изучении отдельных 

предметов.  

Как правило, когда классный руководитель входит в систему, все необходимые 

подгруппы уже созданы заранее администратором школы по работе с АСУ «Виртульная 

школа» и потребность в редактировании данной информации классным руководителем 

возникает в исключительных случаях или в силу специфики отдельных образовательных 

учреждений.  
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Для добавления подгрупп предметам, жмем на ссылку предмета или на стрелку 

вниз в правом столбце списка предметов.  

 

Далее в «Название подгруппы» впечатываем наименование и нажимаем кнопку . 

 
 

Предметы, уже разделенные на подгруппы, выделены шрифтом и рядом в скобках 

указано количество подгрупп.  

Для добавления подгруппы предмету, который поделен на подгруппы ранее, также, 

как и при обычном создании новых подгрупп, жмем на ссылку предмета или на стрелку 

вниз в правом столбце списка предметов.  

В появившемся списке подгрупп заполняем поля для новой подгруппы и жмем 

« ». В списке подгрупп по предмету появиться вновь созданная подгруппа, откуда ее 

можно редактировать  и удалять . 

Обращаем внимание на то, что такие предметы как «Иностранный язык» при 

делении на подгруппы требуют указания предмета подгруппы (Английский, Немецкий, 

Французский и т.д.). 

Важно! Информация о количестве подгрупп предмета сохраняется в виде: 

 

 
 

Внимание! В приведенном примере количество подгрупп по предмету 2, а не 3, 

т.к. кнопка  еще не применена, соответственно, информация о 3 подгруппе не 

сохранена! 
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˞̐̉̒̏̋ ̘̔̆̎̉̋̏̃ ̋̌́̒̒́ 

В стартовом виджете выбираем  

Классный руководитель при первичном входе в систему и открытии формы 

«Список учеников класса» увидит уже сформированный список учащихся 

администратором базы. 

 
В указанной форме классный руководитель может добавлять новых учеников и 

редактировать информацию в личных картах учащихся. 

Однако следует отметить, что, учитывая опыт и особенности разных школ, 

возлагать на классного руководителя обязанность по внесению новых учащихся в класс не 

рационально, так как он не посвящен в тонкости взаимодействия баз школ по движению 

учащихся. Также аргументом  в сторону не привлечения классных руководителей к 

добавлению новых учеников в класс, служит и тот факт, что отследить заместителю 

директора систематичность внесения новых учащихся будет затруднительно, когда  все 

классные руководители хаотично начнут добавлять учеников. Оптимальным является 

внесение новых учащихся в классы администратором школы, ответственным за работу с 

АСУ «Виртуальная школа». 

Подводя итог вышесказанному, можно сказать, что основная задача классного 

руководителя в данной форме – редактирование информации об учащихся в личных 

картах. 

 

ˠ̘̆̂̎̏̆ ̑́̒̐̉̒́̎̉̆  

В стартовом виджете выбираем  

Классный руководитель может 

просматривать учебное расписание, а 

также  редактировать его. 
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ˠ̘̜̆̂̎̊ ̐̌́̎ 

В стартовом виджете выбираем  

Классный руководитель просматривает учебный план, но не  имеет возможности 

редактирования  

 
 

ˠ̘̜̆̂̎̊ ̇̔̑̎́̌  
Классный руководитель просматривает журнал по предметам и учителям, 

преподающим в данном классе. 

Имеет возможность создавать и 

редактировать уроки, а также 

выставлять оценки. Технология 

работы с электронным журналом 

подробно описана в разделе 

«Интерфейс, доступный Учителю-

предметнику. Ą Учебный журнал» 

настоящего пособия. 
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˛̘̜̓̆̓ 
Классному руководителю доступен «Отчет классного руководителя,  содержащий 

информацию о четвертных оценках учащихся, проценте качества знаний и успеваемости. 

Для того, чтобы классный руководитель мог сформировать отчете необходимо в 

стартовом виджете выбрать   

Отчеты разделены  
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ˠ̠̐̑̏̆̎̎́̚ ̖̒̆̍́ ̜̑́̂̏̓ ̃ ̒̉̒̓̆̍̆ ̐̏ ˝̠̏̌̍. 

 

 

ʉʧʠʩʦʢ 

ʫʯʝʥʠʢʦʚ 

ʢʣʘʩʩʘ

ʇʦʜʛʨʫʧʧr 

ʢʣʘʩʩʘ

ʈʘʩʧʨʝʜʝʣʝ

ʥʠʝ ʧʦ 

ʧʦʜʛʨʫʧʧʘʤ

ʋʯʝʙʥr ʡ 

ʞʫʨʥʘʣ
ʊʘʙʝʣɹ 

ʫʩʧʝʚʘʝʤʦʩʪʠ

ɼʥʝʚʥʠʢ

ʅʘʙʦʨ ʜʣ̫ ʨʦʣʠ ʫʯʠʪʝʣɹ
ʈʦʣɹ ʫʯʠʪʝʣɹ

 

ʉʧʠʩʦʢ 

ʫʯʝʥʠʢʦʚ 

ʢʣʘʩʩʘ

ʇʦʜʛʨʫʧʧr 

ʢʣʘʩʩʘ

ʈʘʩʧʨʝʜʝʣʝ

ʥʠʝ ʧʦ 

ʧʦʜʛʨʫʧʧʘʤ

ʋʯʝʙʥr ʡ 

ʞʫʨʥʘʣ
ʊʘʙʝʣɹ 

ʫʩʧʝʚʘʝʤʦʩʪʠ

ɼʥʝʚʥʠʢ

ʈʦʣɹ ʢʣʘʩʩʥr ʡ 

ʨʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣɹ
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ʈʦʣɹ ʨʦʜʠʪʝʣɹ/

ʫʯʝʥʠʢ
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Учебно-методическое пособие по работе с автоматизированной системой 

управления образовательным учреждением «Виртуальная школа» (пользователи – 

учитель-предметник, классный руководитель), Дубна-Белгород, 2011, 30 с. 
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